智赢10.6--盘点操作流程

     在进行电脑盘点流程前，必须将所有未审核的各种单据都进行审核工作。当所有未审核的单据都审核完了以后，正式的盘点工作方可开始。

二、     综合数据日结。
三、     进入盘点工作流程：
1、单击[库存]，单击[盘点初始化]，单击[新建]，选择[盘点范围]，选择[商品范围]，填写备注信息，点[保存]。
2、营业结束后，点[盘点锁库]，选择盘点批次，点[盘点锁库]，出现提示点[是]，点[关闭]。

3、单击[盘点录入单]，点[新增]，选择盘点批次，在明细数据区域的商品编码项，输入要盘点商品的商品编码/条码，敲Enter键，输入该商品的实际盘点数量，再敲Enter键2次，继续输入下一个盘点商品，一直到领导分配的盘点商品单据输完为止，点[保存]即可，不必审核。
4、单击[生成盘点差异]，选择盘点批次，点[生成盘点差异及漏盘商品]，出现提示点[确定]，点[关闭]。

5、单击[处理盘点差异]，选择[浏览漏盘商品]，点[漏盘处理与盘点特殊操作]，下拉菜单中点第一项即可，出现提示点[确定]，点[关闭]。

6、单击[盘点审批单]，双击本次的盘点批次，可查看本次盘点的盈亏数量、盈亏金额，如果发现有差异数量的商品，可关闭该页面，返回到[盘点录入单]，修改差异商品的实际盘点数量为最终正确的实盘数量，点[保存]，再次操作[生成盘点差异]/[处理盘点差异]/[盘点审批单]，此时盘点审批单的数据已更新为最新的数据，如果仍有差异商品的数量需要修改，则重复以上步骤，直到差异数量为最小或没有差异，或不需要再找差异了为止，打开[盘点审批单],点[审核]，本批次的盘点结束。

备注：如果盘点录入单中，需要减少数量，需打开[复盘录入单]，点[新增]，选择盘点批次，在明细数据区域的商品编码项，输入要复盘商品的商品编码/条码，敲Enter键，输入复盘商品的复盘数量，再敲Enter键2次，继续输入下一个复盘商品，一直到领导分配的复盘商品单据输完为止，输入复盘时间，点[保存]即可，不必审核。然后再重复以上步骤，直到差异数量为最小或没有差异，或不需要再找差异了为止，打开[盘点审批单],点[审核]，本批次的盘点结束。

前台盘点操作步骤：
1.  进入“正式收银页面”；
2.  按【盘点】键，按F1，选择盘点批次号，点[确认]，点[确认]，点[是]，进入盘点模式；
3.  输入编号或条码，回车，再修改该商品的数量为实际盘点数量，继续输入下一个盘点商品，回车，改数量，……
4.  录入单据完毕，按【盘点】键，点[是]，结束此次本机的盘点，返回销售模式，退出POS前台软件，关机即可。
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